黏  貼  憑  證  用 紙
	憑證編號
	概算科目
	金額
	用途說明

	
	
	百萬
	拾萬
	萬
	仟
	百
	拾
	元
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	經辦人
	會計
	負責人或代表人

	
	
	


支出憑證（統一發票或普通收據）　黏貼線（估價單、樣本等附件訂於背面）
單據清單
	編號
	摘要
	金額

	
	
	佰
	拾
	萬
	仟
	佰
	拾
	元

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	合計
	
	
	
	
	
	
	


採購金額一萬元以上之項目，應至少附一張估價單
